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                                                 GUÍA DE TECNOLOGÍA   8° Años Básicos
	Nombre:



	Curso: Octavos años                                     Fecha: SEMANA N°22 y 23   del 24 DE AGOSTO AL 4 DE SEPTIEMBRE, 2020


	Objetivo: OA1 Identificar oportunidades o necesidades personales, grupales o locales que impliquen la creación de un producto tecnológico utilizando las TIC, y reflexionando acerca de sus posibles aportes. 


ACTIVIDAD: elaborar un Power Point (PPT) con las funciones de la Célula.

Elementos  del PPT: portada (título, fecha, curso, autor),  imágenes (Claras y nítidas), contenido (función de las partes de la célula), letras con tamaño adecuado para leer, con un mínimo de 5 diapositivas. 
  “Estimada estudiante es importante revisar tu trabajo de acuerdo a la pauta de evaluación, para así obtener un trabajo exitoso, de acuerdo a lo solicitado. 
                            Tareas básicas para crear una presentación de PowerPoint (PPT)
.- Las presentaciones de PowerPoint funcionan como presentaciones con diapositivas. Para transmitir un 

mensaje o una historia, se desglosa en diapositivas. Considere cada diapositiva como un lienzo en 

blanco para las imágenes y palabras que le ayudarán a explicar la historia.
	1)   Elegir un tema: Cuando abra PowerPoint verá algunas plantillas y temas integrados. Un tema es un diseño de diapositiva que contiene sus correspondientes colores, fuentes y efectos especiales, como sombras, reflejos, etc. 

.- En la pestaña Archivo de la cinta de opciones, seleccione Nuevo y elija un tema.

.- PowerPoint muestra una vista previa del tema, con cuatro variaciones de color entre las que elegir en el lado derecho.



	2)   Haga clic en Crear o elija una variación de color y luego haga clic en Crear.
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3) Insertar una DIAPOSITIVA. En la pestaña Inicio, haga clic en Nueva diapositiva y elija un diseño de diapositiva.


	1. 4)  Guardar la presentación: 
2. .- En la pestaña Archivo, elija Guardar.

3. .- Elija una carpeta o desplácese hasta ella. 
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.- En el cuadro Nombre de archivo, escriba un nombre para la presentación y después elija Guardar.

Nota: Si suele guardar los archivos en una determinada carpeta, puede “anclar” la ruta para que esté siempre disponible (como se indica abajo).
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    Sugerencia: Guarde el trabajo sobre la marcha. Presione Ctrl+S con frecuencia.
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5) Agregar Texto: Haga clic en un marcador de posición de texto y empiece a escribir.




	6) Dar forma al texto: Seleccione el texto, En Herramientas de dibujo, elija Formato.
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Siga uno de estos procedimientos:

.- Para cambiar el color del texto, elija Relleno de texto y elija un color.

.- Para cambiar el color del contorno del texto, elija Contorno de texto y elija un color.

.- Para aplicar sombras, reflejos, iluminados, biseles, rotaciones 3D o transformaciones, elija Efectos de texto y elija el efecto que desea aplicar.



	7) Agregar Imágenes: para insertar una imagen que esté guardada en su unidad local o en un servidor interno, elija Imágenes, busque la imagen y luego elija Insertar.
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.- Para insertar una imagen desde la web, elija Imágenes en línea y use el cuadro de búsqueda para localizar una imagen.

.- Elija una imagen y luego haga clic en Insertar.



	8) .- Agregar Formas: en la pestaña Insertar, seleccione Formas y, después, seleccione una forma del menú que aparece.

.- En el área de la diapositiva, haga clic y arrastre para dibujar la forma.

.- Seleccione la pestaña Formato o Formato de forma en la cinta de opciones. Abra la galería de Estilos de forma para agregar rápidamente un color y un estilo (incluido el sombreado) a la forma seleccionada.





	9) Agregar notas del orador: Las diapositivas son mejores cuando no se llenan con demasiados datos. 

.- Puede incluir información útil y notas en las notas del orador y referirse a ellas durante su exposición.

.- Para abrir el panel de notas, en la parte inferior de la ventana, haga clic en Notas [image: image1.png]Notas.
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.- Haga clic en el panel Notas situado debajo de la diapositiva y empiece a escribir sus notas.




	10) Exponer una presentación: en la pestaña Presentación con diapositivas, haga lo siguiente:

.- Para empezar la presentación en la primera diapositiva, en el grupo Iniciar presentación con diapositivas, haga clic en Desde el principio.


.- Si no está en la primera diapositiva y desea empezar desde donde se encuentra, haga clic en Desde la diapositiva actual.

.- Si necesita exponer su presentación a personas que no se encuentran en su misma ubicación, haga clic en Presentar en línea para configurar una presentación en la web y elija una de las siguientes opciones:

.- Difundir una presentación de PowerPoint en línea para una audiencia remota
.- Vea las notas del orador mientras muestra la presentación con diapositivas.
SALIR de la presentación: para salir de la vista Presentación con diapositivas en cualquier momento, en el teclado, presione Esc.



